h oP€EeQ

Pour un avenir vert et branché

GUIDE DE DEMARRAGE

En choisissant un ordinateur remis a neuf par OPEQ, vous participez activement a notre
mission de contribuer a un avenir vert et branché. Nous contribuons a cet objectif en
réemployant des équipements informatiques, promouvant l'inclusion numérique et
renforcant I'employabilité au Québec.

Au cours des 25 dernieres années, OPEQ a offert une seconde vie a plus de 250 000
ordinateurs et a fourni plus de 70 000 heures de stages rémunérés chaque année a des
jeunes de toutes les régions du Québec.

Nous avons pris plaisir a préparer cet ordinateur spécialement pour vous, et nous vous
remercions de soutenir notre engagement en faveur d'une informatique durable et
socialement responsable.

L'équipe d'OPEQ
]

1. ETAPE PRELIMINAIRE

Avant de mettre en marche votre ordinateur pour la premiere fois, veuillez-vous
assurer que :

Aucun dommage n’est visible sur I'appareil,
® Tous lesfils sont bien branchés aux emplacements indiqués (consultez le Guide

de branchement a la page suivante),
e Aucun haut-parleur, microphone ou casque n’est connecté.

Vous pouvez désormais démarrer votre ordinateur !
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2. BRANCHEMENT | CONNECTION

Voici une représentation du panneau arriére d'un ordinateur pour faire les branchements.
Veuillez noter que la position des prises sur votre panneau peut étre différente.
Le cdble audio et le cible réseau ne sont pas inclus.

Here is an illustration of a computer back panel to make the connections.
Please note that the position of the connections on your panel may be different.
The audio cable and the network cable are not included.

Courant
Power
= Audio
Prise USB Souris
Imprimante ou autre Mouse
USB cable
Printer or other
Clavier
Keyboard
Réseau
Network
Ecran
Monitor
1- VGA
ou/or
2- DVI
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3. GUIDE DE DEMARRAGE

Est-ce le bon pays ou la bonne S’agit-il de la disposition de clavier
région? ou de la méthode d'entrée
appropriées?

Si vous utilisez également une autre disposition du clavier,
vous pouvez I'sjouter ensuite.

Canada ‘

Afrique du Sud Belge (virgule)
Albanie Francais
Algérie Francais - Canada (hérité)
Allemagne Franqais (Belgique)
- E‘R' mivw
1. Choisissez la région « Canada ». 3. Choisissez la disposition du clavier « Francais

2. Appuyez sur « Oui ». (Canada) ».
4. Appuyez sur « Oui ».

Nous allons vous connecter a

Voulez-vous ajouter une deuxieme >
disposition du clavier? Shjreseatl
Vous avez besoin d'une connexion Internet pour
poursuivre la configuration de votre appareil. Une fois
connecté, vous recevez les derniéres fonctionnalités et
mises a jour de sécurité.

7R BELL217 ]
Sécurisé

’ \ Entrez la clé de sécurité réseau
L A ‘ Vous pouvez également vous connecter en
poussant le bouton sur le routeur

Annuler

Vous & de la difficulté 3 cter?

Pour obtenir des conseils de résolution des problémes, ’

utilisez un autre périphérique et visitez aka.ms/
networksetup.

Ajouter une o
disposition £k
=

5. A cette étape, appuyez sur « Ilgnorer ». Si votre ordinateur comporte une carte sans fil, assurez-vous
d’avoir vissé les antennes a I'endroit indiqué dans le Guide de

branchement et suivez les étapes ci-dessous, sinon poursuivez
al'étape 10
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C

Recherche des mises a jour.

@ %

6. Vérifiez le nom de votre réseau avant de faire votre choix et ayez en main le mot de passe (souvent
donné par votre fournisseur Internet ou écrit sur votre routeur).

7. Sélectionnez le nom de votre réseau.

8. Entrez votre mot de passe dans le champ de texte.

9. Appuyez sur « Suivant ».

10. Lordinateur cherche automatiquement des mises a jour. Attendez qu’elles soient complétées. Ceci

peut prendre plusieurs minutes.

Important : Ne pas interrompre la recherche.

Veuillez consulter le contrat de
licence

Votre utilisation du présent logiciel est régie par les

termes du contrat de licence au titre duquel vous avez
acquis ledit logiciel. Si vous étes un client de licence en

; volume, l'utilisation de ce logiciel est régie par votre
E\/ contrat de licence en volume. Vous n'étes pas autorisé
4 utiliser ce logiciel si vous n‘avez pas acquis une

licence valide du logiciel auprés de Microsoft ou de I'un
7 de ses distributeurs agréés,

11. Lisez le contrat de licence Microsoft.
12. Appuyez sur « Accepter » pour continuer.

Nommons votre appareil

Donnez-lui un nom unique facile & reconnaitre lors de la
connexion & partir d'autres appareils. Votre appareil
redémarrera une fois que vous 'aurez nommé.

m
[Nommer votre appareil

Ne peut pas contenir seulement des chiffres.
Pas plus de 15 caractéres

Aucun espace ou caractére spécial autre que le trait d'union ( -
). tirets (— et - ), et trat de soulignement (_ )

Ignorer pour le moment
®

13. A cette étape, vous pouvez choisir d’entrer un
nom pour votre ordinateur

(Ex. « Ordinateur_Bureau). Sinon, appuyez sur
« Ignorer pour le moment » pour passer cette étape
et allez a I'étape 15.

14. Appuyez sur « Suivant ».
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Comment voulez-vous configurer
cet appareil?

Configuration pour une utilisation
personnelle

<

I|
4

Configurer pour le travail ou
I'établissement scolaire

plications et

@2 %

15. Afin de créer un compte pour votre ordinateur,
choisissez « Configurer pour une utilisation
personnelle ».

16. Appuyez sur « Suivant ».

Ajoutez votre compte
Microsoft

B® Microsoft

e Connexion
fourriel. numero de téléphone ou pseudo Skype

a Pas de compte? Créez-en un!
Se connecter avec Une clé de sécurité (2)

(X @i

Jex v, o contacts

Iristoriue de

@ %

18. A cette
Microsoft.

19. Appuyez ensuite sur « Suivant ».

Si vous n'avez pas d'adresse courriel Microsoft,
vous pouvez en créer un facilement en cliquant
simplement sur « Créez-en un! » et en suivant les

étapes.

étape, entrer votre adresse courriel

Déverrouillez votre expérience
Microsoft.

Connectez-vous avec votre compte Microsoft et créez
I'expérience souhaitée. Personnalisez les préférences,
synchronisez le contenu et les paramétres de sécurité entre

>a les périphériques, et découvrez les produits et services qui
vous intéressent.

@ Une meilleure adresse de courriel et un calendrier
de pointe, désormais gratuits
Ajoutez vos différents comptes, affichez des
calendriers dans une seule vue, augmentez 2
qualité de vos courriels et obtenez des
fonctionnalités intelligentes dans votre bolite de
réception avec Outiook pour Windows.

— ‘ Cg Accétérerla configuration de votre périphériaue
Simplifiez la configuration de votre appareil
Windows et rendez-la plus rapide en restaurant vs

préférences de Windows existantes.

ﬁ Controler les préférences de confidentialité et
dabonnement sur tous les périphériques

Se connecter

17. Appuyez sur « Se connecter ».

Ajoutez votre compte
Microsoft

B Microsoft
 dferbellechasse@outiook.com
e 0 Entrez le mot de passe
Mo e pas
G Mot de passe oublié?

Se connecter

@ %

20. Veuillez entrer votre mot de passe qui est
lié au compte Microsoft que vous avez entré
précédemment.

21. Appuyez sur « Se connecter ».

5/11



Ajoutez votre compte
Microsoft

=. Microsoft

cferbellechasse@outlook.com
e Veuillez patienter

@ %

22. Attendez un moment, afin que Microsoft valide
les informations que vous avez précédemment
entrées concernant votre compte.

Configurer un NIP

Un NIP Windows Hello est une fagon rapide et sécurisée de se
nnecter & votre appa

arell, & vos applis et & vos services,
o Confirmer le NIP

[T Inclure les lettres et symboles
® e 00 ﬁ'

Apiuter

25. Entrer le code PIN que vous désirez utiliser pour
vous connecter a votre compte a partir de votre
ordinateur.

26. Entrez une seconde fois votre compte PIN, afin
de le valider

27. Appuyez sur « OK ».

Créer un NIP

Qurest-ce qui ne prend que quelques

vous
Windows Hello! Comme il ne fonctionne qu‘avec votre
appareil il ne se retrouve donc pas sur le Web.

....d

Créer le code PIN

23. Pour la suite, Microsoft vous demandera de
créer un code « PIN », afin d’améliorer la sécurité
de votre compte.

24. Appuyez sur « Créer le code PIN ».

Autoriser Microsoft et les applis a
utiliser votre emplacement
Choisissez vos paramétres, puis sélectionnez Accepter pour

les enregistrer. Consultez le lien En saveir plus pour plus
dinformations sur ces paramétres, sur leur s

D ® O

®@ oui

Profiter d'expériences basées sur 'emplacement,

comme des itinéraires et des
Laisser Windows et les applis

isions météo.
demander votre

emplacement Microsoft utilisera les données
d'emplacement pour améliorer les services de
localisation.

W non

Vi 1€ na eviierez nas ahtanir des avnérances

En savoir plus

28. Cliquez sur I'option qui vous intéresse.
29. Cliquez sur « Accepter ».
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Localiser mon appareil

Choksissez vos paramétres, puis sélectionnez Accapter pour
les enregistrer. Consultez le lien En saveir plus pour plus

di i étres, sur leur modification, sur la
maniére dont Windows vous protége contre les applis non
sécurisées et le contenu web, ainsi que sur les transferts et
utilisations de données associés.

A o

Activer Localiser mon appareil et utilisez les
données d'emplacement de votre appareil pour
trouver votre appareil si vous le perdez. Vous
devez vous connecter & Windows avec votre
compte Microsoft pour utiliser cette fonctionnalité.

X nNon

Windows ne sera pas en mesure de vous aider 3
garder le suivi de votre appareil s vous le perdez.

En savoir plus Accepter

30. Cliquez sur I'option qui vous intéresse.
31. Cliquez sur « Accepter ».

Améliorer I'entrée manuscrite et la
frappe

Choisissez vos paramétres, puis sélectionnez Aecepter pour
les enregistrer. Consultez |e fien En saveir plus pour plus
dinformations sur ces paramétres, sur leur modification, sur la
maniére dont Windows vous protége contre les applis non
sécurisées et le contenu web, ainsi que sur les transferts et
utilisations de données associés.

A o

Envoyez des entrées manuscrites et des données
de diagnostic saisies facultatives & Microsoft afin
daméliorer ionnalités de i
linguistique et de suggestions des applications et
services de Microsoft.

KNM

Ne pas utiliser mes données de diagnostic pour

34. Cliquez sur I'option qui vous intéresse.
35. Cliquez sur « Accepter ».

Envoyer des données de diagnostic
a Microsoft

Choisissez vos paramétres, puis sélectionnez Accepter pour
les enregistrer. Consultez le lien En saveir plus pour plus
dinformations sur ces paramétres, sur leur modification, sur la
maniére dont Windows vous pratége contre les applis non
sécurisées et le contenu web, ainsi que sur les transferts et
utilisations de données associés.

@ Inclure facultatif

Envoyer des informations su les sites Web que
Vous consultez et sur votre utifisation des
applications et des fonctionnalités, ainsi que des
données supplémentaires sur lntégrité et Iactivits
des appareils et des rapports d'erreurs améliorés.
Les données de diagnostic sont utilisées pour
veiller & ce que Windows reste sécurisé et i jour,
résoudre les problémes et améliorer les produits.
Les données de diagnostic nécessaires sont
incluses quand vous choisissez d'envoyer des
données de diaonostic ootionneles. Dans tous les

En savoir plus Accepter

32. Cliquez sur I'option qui vous intéresse.
33. Cliquez sur « Accepter ».

Obtenir des expériences
personnalisées avec les données de
diagnostic

Choisissez vos paramatres, puis sélectionnez Accepter pour !
les enregistrer. Consultez le lien En savoir plus pour plus
dinformations sur ces paramétres, sur leur modification, sur fa
maniére dont Windows vous protége contre les applis non
sécurisées et le contenu web, ainsi que sur les transferts et

o @ 0 utiisations de données associés. ]
@ oui

Autorisez Microsoft a utiliser vos données de
diagnostic, en excluant les informations sur les
sites web que vous consultez, pour vous proposer
des conseils, des publicités et des
recommandations personnalisés afin d'améliorer
vos expériences Microsoft.

O

Non

36. Cliquez sur I'option qui vous intéresse.
37. Cliquez sur « Accepter ».
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Jy ® O

Autoriser les applis a utiliser I'ID de
publicité

s sélectionnez Accepter pour
en En savoir plus p
r r modificat)

@ oui

Les applis peuvent utiliser 11D de publicité pour
afficher des publicités plus personnalisées

4 la politia
fournisseur de 'appli.

® non

Vous verrez toujours autant de publicités, mais il se
peut qu'elles soient moins. pertinentes pour vous.

En savoir plus

38. Cliquez sur I'option qui vous intéresse.
39. Cliquez sur « Accepter ».

Utiliser votre téléphone depuis
votre PC

Répondez aux SMS, passez des appels et bien plus encore
depuis votre PC.

Pour les téléphones Android™ scanne le code QR ci-
dessous

En continuant, vous effectuerez une liaison de votre périphérique

Ignorer uivant

Personnalisons votre expérience
utilisateur.
Sélectionnez toutes les fagons dont vous prévoyez d'utiliser

phérique pt tenir des conseils, des publicités ¢
! ralisés dans les Mi

pers:

s . Vous pouvez toujours
s. En savoir plus

Divertissement
(@ Py desidion nevgues urle
Web, connectez-vous sur es réseaux

Jeux -
e i o
courant des nouvelles versions

Ecole —
[F rendre des notes, ecrire des rédactions,
travaller en équipe sur des projets

Créativité
W Donnez vie & vos idées avec des photos

Ignorer

40. Choisissez les options qui vous intéressent.
41. Cliquez sur « Accepter » ou sur « Ignorer »
vous voulez passer cette étape.

Protégez les photos de votre
téléphone avec OneDrive
Sauvegardez vos photos et vidéos avec I'application gratuite

OneDrive pour pouvoir y accéder en tout temps, méme en ¢
de perte de votre téléphone.

Activer la sauvegarde de I'appareil photo
dans I'application OneDrive

edaren
R @ Y
@E‘ﬁ-‘}{:iq:ll R

1. Scannez ce code QR ou visitez onedrive.com/download|
sur votre téléphone.

2. Connectez-vous  votre compte.

Ignorer

Si

42. Sivous le désirez, vous pouvez utiliser votre téléphone intelligent pour scanner le « code QR » affiché.
43. Cliquez sur « Accepter » ou sur « Ignorer » si vous voulez passer cette étape.
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Poursuivez la ol vous &tes arrété Vous avez de la chance : vous
en important a partir de votre avez obtenu une bériode
autre navigateur p
Lorsque vous naviguez sur le web & I'ide de Microsoft Ecge, d'essai gratuite de Microsoft
nous pouvons entres autres intégrer vos données de .

navigation telles que les favoris, I'historique de navigation, les 365 Famille.

cookies dans Microsoft Edge 3 partir de votre autre

navigateur.

Applications Office Premium

v e )
Stimulez votre créativité grace aux fonctionnalités
dassistance intelligente de Word, Excel et
PowerPoint.

e Oui, importation
y , Pas maintenant

Partager votre abonnement

L 3
> &

Profitez d'un abonnement pratique, partageable
avec jusqu'a 5 personnes.

_ Accessible partout

Protégez vos documents dans un espace de
stockage dans le nuage de 1 To par personne.

Une carte bancaire est nécessaire. Aprés votre essai

® % 2 %

44. Choissisez entre « Oui, importation » ou sur 45. Cliquez sur « Continuer » si vous désirez profiter
« Pas maintenant » et ensuite cliquez sur suivant. de I'offre, sinon choisissez « Refuser ».

Bénéficiez d'un plus grand
espace de stockage
infonuagique avec Microsoft
365 Basic

100 Go d'espace de stockage dans le nuage

<

Bénéficiez d'un espace de stockage dans le nuage
supplémentaire pour vos fichiers, vos photos et
vos vidéos OneDrive, vos courriels Outlook, et bien
plus encore.

E-mail sécurisé et sans annonce publicitaire

v
Utilisez Outlook.com et Outlook Mobile pour vos
courriels, vos calendriers, vos listes de taches et
vos contacts.

Accés aux experts du service clientéle

™ Bénéficiez du support technique disponible pour
vous aider avec Microsoft 365 et Windows 10
lorsaue vous en avez besoin.

Refuser Continuer

® %

46. Cliquez sur « Continuer » si vous désirez profiter de |'offre, sinon choisissez « Refuser ».
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Obtenez votre premier mois Game

Pass PC pour 11,99 $
(puis 11,99 $/mois)

pe=mr—it
(%eRsh

\srrrrern

O Des centaines de jeux et des remises exclusive

= Jouez 4 Grounded, Halo, Minecraft et des
centaines d'autres jeux et soyez le premier &
profiter de Starfield et Redfall le premier jour.
Bénéficiez également de réductions allant

. G S Cette opération peut prendre quelques minutes.

@ InclutEAPlay
Plongez dans les séries FIFA, Mass Effect, STAR

N'éteignez pas votre PC

WARS™ et bien d'autres grace a votre
abonnement EA Play inclus.

[ Parcourirle catalogue
Cliquez ci-dessous pour afficher une sélection
des 50 jeux les plus populaires.
Parcourir les jeux

Ignorer pour le Rejoindre pour 11,99
moment $

2 %

47.Cliquez sur "Rejoindre” si vous souhaitez profiter ~ 48. Patientez un moment afin que Windows puisse
de I'offre, en tenant compte des frais additionnels.  créer votre compte selon les options que vous avez
Sinon, choisissez “Ignorer pour le moment”. précédemment choisies.

Vous étes maintenant préts.es a utiliser
votre ordinateur !

10/11



4- CONTACT

Pour faire un don
Courriel : don@opeqg.qc.ca
Téléphone: 1-877 617-OPEQ (6737)

Besoin d’assistance technique
Assistance pour le fonctionnement, la configuration ou l'utilisation de logiciels
Composez le 1 877 617-6737, option 1 (francais) puis faire le 3 puis le 3.

N’hésitez pas a nous contacter si vous avez des
questions, des commentaires ou si vous souhaitez en
savoir plus sur notre organisation et nos projets.

@OPEQUEBEC

@0O060
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